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Création des places CHU/H

Pour que le SIAO puisse orienter des ménages sur les places disponibles au sein de votre CHU,
quelques étapes préalables dans le SI-SIAO sont indispensables a notre travail ensemble.

Tout d’abord, il est nécessaire de créer I'ensemble des places puis indiquer I'occupation de ces
places en saisissant le peuplement. Cette opération n’est a faire qu’au début du passage dans le SI.
Par la suite, les mouvements sur vos logements seront indiqués a partir des orientations adressées
par le SIAO.

1. Accéder a la gestion de la structure

=m.
MINISTERE
Al S| SIAO - Formation

MENU

Accéder a l'onglet « Gérer les structures » au sein du

Accueil Siao 115

menu principal.

Cela vous permettra ainsi d’accéder a la page « rechercher

Gérer les structures k=
Gérer les utilisateurs F 3

une structure » et vous présentera directement I'ensemble
. Gérer dispositifs acc.
des structures dont vous avez la gestion.

Indicateurs

Aide en ligne

Cliquez sur le bouton suivant - afin d’accéder a I'administration du service.

, iy Ex excel Désactiver Supprimer
Vous accéderez alors aux différents i

onglets qui composent le service : )
Structure Batiments Groupes De Places WHilizateurs

L'ltem « structure » vous permet de présenter vos services. Dans l'onglet « données
générales », les éléments obligatoires sont rosés par le logiciel. L'onglet « informations
complémentaires » ne présente pas de caractére obligatoire, néanmoins il vous faut compléter ces
éléments en fonction du public accueilli et du type d’accompagnement proposés.

Les principaux onglets a renseigner sont « Batiments » « groupe de places » qui nous permettront de
vous orienter des personnes et « Utilisateurs » afin de pouvoir étre en contact avec vos équipes.



51 rue Ledru-Rollin
94200 Ivry-sur-Seine
www.siao.paris.

PARIS

2. Item « Batiments »

Cet Item permet la création de « Batiments » et leur mise a jour si votre structure en comprend
plusieurs. Pour créer de nouveaux batiments il suffit de cliquer sur le bouton « Ajouter un batiment »
Les places pourront y étre rattachées postérieurement le cas échéant.

Vous pourrez y inscrire une description succincte du bati.

= .
Structure Groupes De Places utilisateurs

Il y a 3 batiments dans cette structure.

Nom Description

Immeuble A Ter arrondissement, places regroupées M Supprimer
Hotels périphériques Places diffuses 1 Supprimer

Immeuble B 2eme arrondissement Places regroupées 1 Supprimer

"
=+ Ajou erunbi_{limenl
o

3. Item « Groupes de Places »
Cet onglet permet la création de groupes de places et leur mise a jour.

Structure  Batiments [ECOMSSISY isateurs C“quer sur « Créer »

pour ouvrir la fiche.

Groupe de
laces
immobilisées

Places Supprimer /
mobilisables  Dupliquer / Mod|

Ti’g:"d“ Type de Catégorie F18CES  Places  Places Places Places  Places
=T place Catego totales ouvertes disponibles libres  fermées occupées

de place

® [P nsetion GERS, Sant e 0 6 s 03 oui Han EIE2l Depuis cette page vous
ST ooy Ftede Ghembe ;o 2 o o Non - EJEI ). pourrez aussi choisir de
SRTPT insertion  TEceCn SR 3 0 0 0 3 0 Non Nen ﬂﬂl modifier ou SUpprimer

> des groupes de place en

cliquant sur les boutons

5 correspondants.

Il est nécessaire de créer individuellement chaque groupe de place. Pour chaque groupe, il faut donc
renseigner les éléments nécessaires en fonction de la typologie de la place proposée.

Tous les champs rosés et comportant un astérisque sont a renseigner obligatoirement.

Le « nom du groupe de places » correspond au nom que vous souhaitez donner a la place. Il s’agit
du nom qui sera affiché dans le Sl et qui vous permettra de I'identifier.

Le deuxieme champ a renseigner est le « type d’établissement niveau 1 ». Pour les CHU, il vous
faudra renseigner « Hors CHRS ».

Une fois ce champ sélectionné, un autre item apparait : « type d’établissement niveau 2 », il vous
faudra alors sélectionner

1) Pour les CHUs : « Hébergement Urgence hors CHRS »

2) Pour les CHUs hivernaux : « Hébergement urgence place hiver ».

Concernant le type de place,
1) Pour les CHUs sélectionnez « Place en Urgence »,
2) Pour les CHUs hivernaux , cochez « Hivernale »



SIAO

PARIS

Structure Bdtiments Groupes De Places Utilisateurs
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Mom *

Nom du groupe de place

Type d'établissement niveau 1 *

Type dstablissement -

Type de place *

Type de place -

Place fixe *

n Men

Adresse identique & la atructure =

Qi MNon
Type de recherche

Auto. ranuel

Recherche

Waoie, ville, code postal...

Adresse

Libellé de la voie

Ville *

Ville

Code postal *

Code postal

Code EPCI

Code EPCI

Infarmations générales sur la place *
Accessible et aménagé handicaps
Accessible handicapé
Aménagé handicapé
Medulable pour une famille

Animaux acceptés

N.C.

Type de groupe de place =

115 Insertion

Catégorie de place *

Selactionner une catégorie -

Caractéristique de place *

Selectionner une caractéristique -

Configuration physique *

Selectionner une cenfiguration -

Accessible handicapé *

Owi MNan

Sur-occupation *

n Han

Capacité théorigue *

Mombre =

Places fermées *

Capacité disponible

Mombre

Places cccupées

[

A
O O g B

Places mobilizables

OUi ﬂ

Places mobilizables ouvertes

Oui

Enfin, il faut a gauche de la fiche de renseigner la « capacité théorique» de la place.

Nous vous laissons le soin de remplir les éléments suivant en fonction du type de place proposé.
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Dans la partie « Description », n’hésitez pas a nous indiquer certains éléments spécifiques au groupe
de place si nécessaire.

Public accueilli *

Homme seul Femme seule

Accueil tout public Couple sans enfant ~ Femme seule avec enfant(s) ~ Homme seul avec enfant(s)  Groupe avec enfant(s)

Groupe d'adultes sans enfant Enfant / Mineur isolé Enfants / Mineurs en groupe  Couple avec enfant Femmes victimes de violences Enfant / Mineur en famille

Deseription

Loyer mensuel avec charges Numéro logement

Loyer menausl sans charges Surface (m?)

Charges comprises dans le loyer Batiment

Type de charges - -

[ onier || envesier e roune

Une fois les informations saisies, cliquez sur « enregistrer le groupe ».

Vous pouvez modifier ces informations a tout moment en revenant sur I'item initial « Groupes de

places », en sélectionnant le groupe de place concerné et en cliquant sur le bouton suivant n . De
méme si vous avez plusieurs groupes de places similaires vous vous pouvez les dupliquer avec le

bouton suivant .

Structure Batiments Groupes De Places Utilisateurs

Type du
groupe
de place

Type de
place

Place de

Groupe de
places
immaobilisées

Places
fermées

Places
libres

Places
disponibles

Places
ouvertes

Flaces
totales

Places
mobilisables

Places

Catégorie occupées

Supprig
Duplig

Chambre

Chambre .

@ 1 Insertion bilisation 5 et + 6 1] 6 3 1] 3 Oui MNon ﬂ E I
Chambre Place de Chambre
2 Insertion bilisation 2 plac 2 o 2 2 o o MNon Non ﬂ E I
Chambre Place en Chambre
Y Insertion urgence 3 plac o o o 3 o MNon Non

<
" Activer/Désactiver @& Afficher/Masquer inactifs =i’ Immobiliser/Désimmobiliser

En cliquant sur le chiffre dans la colonne « places occupées », vous accéderez a la demande de des
ménages occupant ce groupe de place. Cependant, lorsque vous créez le groupe de place, celui-ci est
de fait non-occupé.

Une fois les places créées, il faudra les peupler : indiquer I'occupation a un moment donné de la
place par un ménage. Pour cela, n’hésitez pas a consulter la fiche Saisir une pseudo-demande
prévue a cet effet.

Cette opération n’est a faire qu’au début du passage dans le SI-SIAO. Par la suite, les mouvements
sur vos places seront indiqués automatiquement a partir des orientations adressées



